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FICHA TECNICA / POA 2026

PROGRAM ACION OPERATIVA ANUAL 2026 FECHA ELABORACION: 07 DE ENERO DEL 2026

DEPENDENCIA: DIRECCION DE EVENTOS

UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION DE EVENTOS

ORGANIZAR EVENTOS EN TIEMPO Y FORMA

PROGRAMA PRESUPUESTAL

PROCESO:

ORGANIZAR, COTIZAR Y COORDINAR

ALCANCE:

COTIZAR CON DIFERENTES PROVEEDORES

COMPONENTES

NUMERO

DESCRIPCION DE LOS COMPONENTES

1

FESTIVAL DIA DE REYES

2

DESFILE POR EL DIA DE LA PRIMAVERA

FESTIVAL DIA DEL NINO




EXPO GANADERA JILOTLAN 2025

4
FIESTAS PATRONALES SAN MIGUEL ARCANGEL
5
FESTIVAL DIA DE LAS MADRES
6
FESTIVAL DIA DEL MAESTRO
7
FESTIVAL DIA DEL PADRE
8
INFORME DE GOBIERNO MUNICIPAL
9
FIESTA MEXICANA GRITO DE INDEPENDENCIA
10
DESFILE POR EI DIA 16 DE SEPTIEMBRE CONMEMORACION A LA DEPENDENCIA DE MEXICO
11
FESTEJO POR ANIVERSARIO DE ELEVACION A MUNICIPIO
12

13

DESFILE EN COMEMORACION A LA REVOLUCION MEXICANA




EXPO-FERIA DEL QUESO Y DEL TEQUILA

14
FIESTAS GUADALUPANAS
15
POSADA NAVIDENA
16
ACTIVIDADES DEL COMPONENTE
NUMERO COMPONENTE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FECHAINICIO | FECHA TERMINO

1.1 FESTIVAL DIA DE REYES 1/5/2026 1/11/2026
2.2 DESFILE POR EL DIA DE LA PRIMAVERA 21012026 3/21/2026
33 FESTIVAL DIA DEL NINO 3312026 4/30/2026
4.4 EXPO GANADERA JILOTLAN 2026 111312026 5/3/2026
5.5 FIESTAS PATRONALES SAN MIGUEL ARCANGEL 1132006 5/8/2026
6.6 FESTIVAL DIA DE LAS MADRES 3110/2006 5/9/2026
7.7 FESTIVAL DIA DEL MAESTRO 3110/2006 5/10/2006
8.8 FESTIVAL DIA DEL PADRE 31012026 51912026
9.9 INFORME DE GOBIERNO MUNICIPAL 613012026 911312026




101 FIESTA MEXICANA GRITO DE INDEPENDENCIA 13012025 151205
" DESFILE POR El DIA 16 DE SEPTIEMBRE CONMEMORACION A LA DEPENDENCIA DE
: MEXICO 6/3012026 9/16/2026
12.12 FESTEJO POR ANIVERSARIO DE ELEVACION A MUNICIPIO 672026 (02812025
1313 DESFILE EN COMEMORACION A LA REVOLUCION MEXICANA 012912026 112012026
14.14 EXPO-FERIA DEL QUESO Y DEL TEQUILA 112025 62025
15.15 FIESTAS GUADALUPANAS
91112026 121122026
16.16 POSADA NAVIDENA 121112026 1212012026







GUIA DE CONCEPTOS POA

1. DEPENDENCIA. Este espacio pertenece al nombre Dependencia a quién pertenece la Unidad
Responsable/Centro de Costo.

1.1 Unidad Responsable o Centro de Costos, es la Direccion, Jefaturas o coordinacién del Ayuntamiento,
responsables de la ejecucién del Proceso o Proyecto para realizar las erogaciones del gasto publico con cargo al
Presupuesto de Egresos.

1.2 el OBJETIVO GENERAL DEPENDENCIA , que se refiere a la estrategia (en este caso, de cada proceso o
proyecto); ademas, éstos deben ser medibles y apropiados para responder a problemas especificos. 1.3. EJE
ESTRATEGICO PDM: Es el vinculo con las estrategias fundamentales o subestrategia especifica contenidas en el
Plan Municipal de Desarrollo.

PROGRAMA PRESUPUESTAL

Es importante en este punto tener claro si el Programa Presupuestario que se esta realizando se trata de un
proceso o de un proyecto.

En términos generales UN PROCESO es un conjunto de actividades que ya se vienen dando o que forman parte
de la razdn de ser del drea, y que si no cuentan con los recursos presupuestales no podria operar; son ciclicos, es
decir, se repiten afio con afio.

UN PROYECTO tienen una fecha de inicio y una de término y no se repiten afio con afio, surgen de la necesidad
de atender una problematica u oportunidad de mejora.

Una vez teniendo claro si es proceso o proyecto, se debera LLENAR la opcidn correspondiente a “Proceso” o
“Proyecto” y por ultimo teclear sobre el recuadro de la derecha el nombre del Proceso o Proyecto.



ALCANCE. En este espacio se debera de especificar de qué trata el proceso o proyecto, debe ser lo
suficientemente especifico, de tal manera que de claridad de lo que contempla (caracteristicas) y lo que se
generara (productos o servicios).

Para tal fin se propone tener en cuenta las siguientes caracteristicas que debe de contener:

1. Debe que estar claramente definido sin ambigliedades

2. Debe ser posible definir unos pardmetros cuantificables que permitan evaluar el avance y la consecucion del
objetivo.

3. Ser factible su consecucidn con los recursos y plazo disponibles.

4. Tener una duracién determinada.

COMPONENTE:

Los COMPONENTES se refieren exclusivamente a los entregables en los cuales se realizaran los gastos
respectivos para sacar adelante el proceso o proyecto. El nUmero de componentes por proceso o proyecto es
muy relativo; puede haber proyectos o procesos que tienen un solo componente, pero a la vez puede haber
otros procesos o proyectos que se integran de dos, tres o hasta cinco o seis componentes. Es importante ser
especificos y muy claros a la hora de redactar cada uno de los componentes.

Ejemplo:

1. Entrega de 25,000 apoyos bimestrales

2. Comisiones y tarjetas bancarias

3. Estudios socio-econdémicos

En este ejemplo, el proceso consta de tres componentes: entrega de apoyos, comisiones y tarjetas bancarias; y
estudios socioecondmicos.



ACTIVIDADES DEL COMPONENTE

Las actividades del componente son el conjunto de acciones sustanciales que se llevan a cabo para sacar
adelante cada uno de los componentes del proceso o proyecto. Cada actividad del componente debe ir
acompafiada de fecha de inicio y fecha de término; es decir, una programacion respectiva durante el afo
presupuestal.

Ejemplo:

Si en el caso anterior el COMPONENTE 1 es entregar 25,000 apoyos bimestrales, las acciones o actividades para
realizar este componente serian, en este caso dos:

1.1: Generacion de reglas de operacién, del 01 de enero de 2018 al 28 de febrero del mismo afio;

1.2: Instalacién del comité y validacion del padrén, del 01 de marzo de 2018 al 15 de marzo del mismo afio.
Para lo anterior se refiere a que todas las actividades deberan pertenecer y referirse a un componente, es decir,
cada componente (entregables) deberan tener actividades para lograr su cumplimiento.

Apartado CALENDARIZACION PRESUPUESTAL

El Avance Presupuestal (FORMATO DOS) cuenta con 3 dreas a llenar: Partidas, Destinos y Totales; ademds donde
deberan calendarizar los recursos de manera mensual en cada una de las partidas presupuestales que contaran
con suficiencia para la ejecucion del Proyecto y/o Proyecto.

Para el llenado de los mismos deberadn de respetar los siguientes criterios:
El monto minimo a presupuestar para el ejercicio 2019 en partidas de servicios bdsicos e irreductibles sera
definido por la Tesoreria Municipal, en base al andlisis de cierre y tendencias de gasto del ejercicio actual y

anteriores.

Todas las fichas de proyecto propuestas por los centros de costo, formaran parte de un Banco de Proyectos que
seran presentados al Presidente Muncipal para su aprobacidon o modificacion.
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2400
2500
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2800
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3100
3200
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3400
3500
3600
3700
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4100
4200
4300
4400
4500
4600
4700
4800
4900

5100
5200
5300

Remuneraciones al Persot
Remuneraciones al Persot
Remuneraciones Adiciona
Seguridad Social

Otras Prestaciones Sociale
Previsiones

Pago Estimulos a Servidor

Materiales de Administrac
Alimentos y Utensilios

Materias Primas y Materi:
Materiales y Articulos de |
Productos Quimicos, Farr
Combustibles, Lubricante:
Vestuario, Blancos, Prend:
Materiales y Suministros «
Herramientas, Refaccione

Servicios Basicos
Servicios de Arrendamien
Servicios Profesionales, Ci
Servicios Financieros, Ban
Servicios de Instalacién, R
Servicios de Comunicacior
Servicios de Traslado y Vi¢
Servicios Oficiales

Otros Servicios Generales

Transferencias Internas y
Transferencias al Resto de
Susbsidios y Subvencione:
Ayudas Sociales
Pensiones y Jubilaciones
Transferencias a Fideicom
Transferencias a la Seguri
Donativos

Transferencias al Exterior

Mobiliario y Equipo de Ad
Mobiliario y Equipo Educa
Equipo e Instrumental M¢é



5400 Vehiculos y Equipo de Tra
5500 Equipo de Defensa y Segu
5600 Maquinaria, Otros Equipo
5700 Activos Bioldgicos
5800 Bienes Inmuebles
5900 Activos Intangibles
| 6000 INVERSIONPUBLICA
6100 Obra Publica en Bienes de
6200 Obra Publica en Bienes de
6300 Proyectos Productivos y A
| 7000  INVERSIONES FINANCIER
7100 Inversiones para el Fomer
7200 Acciones y Participacione:
7300 Compra de Titulos y Valor
7400 Consecion de Préstamos
7500 Inversiones en Fideicomis
7600 Otras Inversiones Financie
7900 Provisiones para Continge
| 8000  PARTICIPACIONES Y APOI
8100 Participaciones
8300 Aportaciones
8500 Convenios
| 9000  DEUDAPUBLICA
9100 Amortizacidn de la Deuda
9200 Intereses de la Deuda Puk
9300 Comisiones de la Deuda P
9400 Gastos de la Deuda Public
9500 Costo por Coberturas
9600 Apoyos Financieros
9900 Adeudos de Ejercicios Fisc
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MENSUAL

ANUAL

S 17,000.00

204,000.00

S 2,361.11

28,333.33

S 200.00

2,400.00

S 100,000.00

1,200,000.00

S 10,000.00

120,000.00

S 28,000.00

28,000.00




S 5,000.00 | $ 60,000.00
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